
N.

DENOMINAZIO
NE DEL 

PROCEDIMENT
O 

AMMINISTRATI
VO

SERVIZIO O 
UFFICIO 

COMPETEN
TE 

ALL'ISTRUT
TORIA

EVENTO CHE 
DETERMINA 

LA DATA 
D'INIZIO DEL 

PROCED.

TERMINE 
FINALE

PROVVEDIM. 
FINALE       CIL / 

SCIA / DIA / 
silenzia assenzo 

/ rifiuto (1)

RESPONSA
BILE DEL 

PROCEDIM
ENTO

RESPONSA
BILE DEL 

PROVVEDI
MENTO 
FINALE

NOTE

1

PROCEDIMENT
O DI 
DETERMINAZIO
NE TARIFFE 
TRIBUTI 
COMUNALI

SERVIZIO 
TRIBUTI D'UFFICIO APPROVAZIONE 

DEL BILANCIO

DELIBERA DI 
G.C. DI 

DETERMINAZ. 
TARIFFE

RESP.  DI 
SETTORE

2

ACCERTAMENT
O/LIQUIDAZION
E ICI (IMPOSTA 
COMUNALE 
SUGLI 
IMMOBILI)

SERVIZIO 
TRIBUTI

DICHIARAZION
E O OMESSA 

DICHIARAZION
E UTENTE

COME 
PREVISTO DA 

DISP. 
NORMATIVE

   
ACCERTAMENT

O/  
LIQUIDAZIONE

RESP.  DI 
SETTORE

COMUNE		DI			MOLA		DI			BARI

ELENCO		DEI			PROCEDIMENTI		AMMINISTRATIVI
Settore		IV	–	Entrate	Tributarie



3

ACCERTAMENT
I (I.C.I. E
TARSU): 
EMISSIONE 
PROVVEDIMEN
TO

SERVIZIO 
TRIBUTI

ENTRO IL 31/12
DEL QUINTO
ANNO 
SUCCESSIVO 
ALL'ANNO DI
IMPOSTA

RESP.  DI 
SETTORE

4

ACCERTAMENT
O/LIQUIDAZION
E TOSAP 
(TASSA 
OCCUPAZIONE 
SPAZI ED AREE 
PUBBLICHE)

SERVIZIO 
TRIBUTI

DICHIARAZION
E O OMESSA 

DICHIARAZION
E UTENTE

COME 
PREVISTO DA 

DISP. 
NORMATIVE

   
ACCERTAMENT

O/  
LIQUIDAZIONE

RESP.  DI 
SETTORE

5

ACCERTAMENT
O/LIQUIDAZION
E TARSU 
(TASSA 
SMALTIMENTO 
RIFIUTI SOLIDI 
URBANI)  

SERVIZIO 
TRIBUTI

DICHIARAZION
E O OMESSA 

DICHIARAZION
E UTENTE

ENTRO IL 31/12
DEL QUINTO
ANNO 
SUCCESSIVO 
ALL'ANNO DI
IMPOSTA

   
ACCERTAMENT

O/  
LIQUIDAZIONE

RESP.  DI 
SETTORE

6

RUOLI 
RISCOSSIONE 
TRIBUTI 
(TARSU, 
TOSAP)

SERVIZIO 
TRIBUTI

DICHIARAZION
E UTENTE O 
DELIBERA 
TARIFFE

180  GG. DALLA 
DICHIARAZ. O 

DELIBERA 
TARIFFE

EMISSIONE 
RUOLO

RESP.  DI 
SETTORE

7

DETASSAZIONE 
PER 
SMALTIMENTO 
RIFIUTI 
SPECIALI

SERVIZIO 
TRIBUTI

RICHIESTA 
UTENTE

60 GG DALLA 
NOTIFICA

PROVVEDIMENT
O 

DETASSAZIONE

RESP.  DI 
SETTORE

8

CONCESSIONE 
SGRAVI SU 
TRIBUTI 
COMUNALI

SERVIZIO 
TRIBUTI

RICHIESTA DI 
PARTE/D'UFFI

CIO

180  GG. DALLA 
RICHIESTA

DETERMINA 
CONCESSIONE 

SGRAVI

RESP.  DI 
SETTORE

9
RIMBORSO 
TRIBUTI 
COMUNALI  

SERVIZIO 
TRIBUTI

RICHIESTA DI 
PARTE/D'UFFI

CIO
180 GG

DETERMINA DI 
RIMBORSO O 

COMUNICAZION
E DI DINIEGO

RESP.  DI 
SETTORE



10

ISTRUTTORIA E 
COSTITUZIONE 
IN GIUDIZIO 
RICORSI 
COMMISSIONE 
TRIBUTARIA

SERVIZIO 
TRIBUTI

NOTIFICA DEL 
RICORSO

60 GG DALLA 
NOTIFICA

DELIBERA  DI 
RESISTENZA IN 

GIUDIZIO/ 
REVOCA ATTO

RESP.  DI 
SETTORE

11

COMUNICAZIO
NE DI 
ISCRIZIONE NEI 
RUOLI 
COATTIVI DEI 
CONTRIBUENTI 
CHE NON 
HANNO 
PAGATO 
ACCERTAMENT
I ENTRO I 60 
GG. DALLA 
NOTIFICA

SERVIZIO 
TRIBUTI

NOTIFICA DEL 
PROVVEDIME

NTO

ENTRO  IL 31 
DICEMBRE DEL 
TERZO ANNO 

SUCCESSIVO A 
QUELLO IN CUI 

IL 
PROVVEDIMENT

O È STATO 
NOTIFICATO

RESP.  DI 
SETTORE

12

COMUNICAZIO
NE DI NON 
UTILIZZO DI 
UNITA' 
IMMOBILIARI AI 
FINI TARSU

SERVIZIO 
TRIBUTI ISTANZA DEL 90  GG. RESP.  DI 

SETTORE

13

COMUNICAZIO
NE 
DIFFERENZE 
ICI DA 
VERSARE A 
SEGUITO 
PRESENTAZIO
NE ADESIONE 
ALLA 
DEFINIZIONE 
AGEVOLATA

SERVIZIO 
TRIBUTI 60 GG.

SCADENZE 
FISSATE 

DALL'AMMINIST
RAZIONE

RESP.  DI 
SETTORE



14

ACQUISIZIONE 
DI BENI E 
SERVIZI 
MEDIANTE 
ADESIONE 
ALLE 
CONVENZIONI 
CONSIP

SERVIZIO 
CONTROLL

O DI 
GESTIONE

RICHIESTA 
FORNITURA 45  GG RESP.  DI 

SETTORE

15

RICHIESTA 
SCRITTA DI 
INFORMAZIONI 
E NOTIZIE IN 
GENERE

DALLA DATA 
DI RICEZIONE 

DELLA 
DOMANDA 
SCRITTA

30 GG. RESP. DI 
SETTORE

16

ISTITUTI 
DEFLATTIVI 
DEL 
CONTENZIOSO 
(AUTOTUTELA, 
ACCERTAMENT
I CON 
ADESIONE, 
ECC.)

SERVIZIO 
TRIBUTI

RICHIESTA 
UTENTE

COME DA 
DISPOSIZIONE 

NORMATIVA 
SPECIALE

PROVVEDIMENT
O DI DINIEGO O 

DI 
ACCOGLIMENTO

RESP.  DI 
SETTORE


