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Settore VI:  Patrimonio, Gare e Contratti  ‐  Capo Settore:   Dott.ssa Debellis Maria  

Descrizione‐  oggetto del 
procedimento  atto iniziale  responsabile del procedimento 

(istruttoria) 
termine di 
conclusione 

atto finale e/o termine di 
operatività per il silenzio assenso 

Responsabile del provvedimento 
finale  Titolare del potere sostitutivo  Riferimenti 

normativi 

 
Richiesta  accesso agli 
atti 
( per contratti, concessioni, 
determinazioni, autorizzazioni)

Istanza di 
parte 

 
Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Procedimento 
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
Istruttore Amm.vo 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
gg.30  Visualizzazione e/o rilascio 

in copia cartaceo previo 
pagamento diritti /  diniego 
di accesso 

  Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari.ba.it 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
D.lgs. 
241/1990 e 
s.m.i. 
D.lgs. 
267/2000 

Predisposizione schemi 
contrattuali  

Determin
azione 

Ufficio:Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Provvedimento
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
e.mail: 
serviziocontrattimola@ 
 comune.moladibari.ba.it 

 
gg. 30/60  Stipula atto e registrazione 

fiscale 
 

 Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

D.lgs. 
267/2000‐ 
D.lgs. 
50/2016 
Codice dei 
Contratti 
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Rilascio e/o rinnovo 
concessioni dem.li 
marittime – 
Rilascio  autorizzazioni 
dem.li marittime 

Istanza di 
parte e/o 
d’ufficio 

 
Ufficio:Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Provvedimento
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
Istruttore Amm.vo 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail: 
serviziocontrattimola@ 
 comune.moladibari.ba.it 

 
gg.30/60  Concessione 

Autorizzazione 
Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

D.lgs. 
267/2000‐
D.lgs. 
50/2016 
Codice dei 
Contratti; 
CdN; L.Reg. 
Puglia n. 
17/2015 

Rilascio parere‐nulla 
osta per occupazione 
suolo pubblico 

Richiesta 
da parte 
di altro 
ufficio 

Ufficio:Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Provvedimento
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
Istruttore Amm.vo 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail: 
serviziocontrattimola@ 
 comune.moladibari.ba.it 

 
gg.30  Parere di competenza 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 

comune.moladibari.ba 

 

 
Pubblicazioni su Albo 
Pretorio  di istanze per 
autorizzazioni, 
concessioni, ecc.. 
Procedimento interno 

Istanza di 
parte e/o 
d’ufficio 

 
Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Istruttore Amm.vo 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
gg. 30  Pubblicazione sull’Albo 

Pretorio on‐line 
  Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
Trasparenza 
e 
Anticorruzi
one   
D.lgs. 
33/2013 
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Predisposizione avvisi 
pubblici di varia natura 

Istanza di 
parte 

Ufficio:Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile dott.ssa 
DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
Istruttore Amm.o 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail: 
serviziocontrattimola@ 
 comune.moladibari.ba.it 

 
gg. 30  Pubblicazione sul sito 

com.le; 
 

 Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
Trasparenza 
e 
Anticorruzi
one   
D.lgs. 
33/2013 

 
Predisposizione bandi di 
gara  

Document
azione 
d’ufficio 

 
Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile dott.ssa 
DEBELLIS Maria 
Istruttore Amm.o 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 
 

 
gg. 30  Pubblicazione sul sito 

com.le 
 Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
Circolari 
/delibere 
ANAC per 
gare 
debitament
e modulate 
al caso; 
Codice dei 
Contratti;  
Principi 
normativi 
gen.li 
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Protocollazione 
informatica   
arrivo/partenza 
documenti di Settore 
 

 
Istanza di 
parte  

 
Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Istruttore Amm.o 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
immediato 

 
Protocollazione  Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari. 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
Codice 
Digitale 

 

Concessione loculi ed 
ossari cimiteriali 

 

Istanza di 
parte 

Ufficio: Servizi Cimiteriali
Responsabile dott.ssa 
DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
e.mail: 
serviziocontrattimola@ 
 comune.moladibari.ba.it 

 
gg. 30 

 

Rilascio autorizzazione 
/concessione o diniego 

 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari. 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
D.P.R. 
285/1990; 
Regolame
nto Com.le 
di 
concession
e loc/oss. 

 

 

 

 

Autorizzazioni 
inumazioni, 
tumulazioni, 
estumulazioni ed 
esumazioni 

 

 
 
 
 
 

Istanza di 
parte 

 
Ufficio: 
Servizi  Cimiteriali 
Responsabile dott.ssa 
DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
Istruttore esecutivo 
Sig. MARZIALE Francesco 
Tel. 080.4738232 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

effetto 
immediato 

 
 
 
 
 
 
 
Rilascio autorizzazione 

 
 
 
 
 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

 
 
 
 
 

Segretario Generale        
D.ssa M.Teresa 
CARBONARA               
Tel. 080.4738216               

Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
 
 
 
 
D.P.R. 
285/1990; 
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Anagrafe Cimiteriale 
(Creazione registro 
informatico e carico dati 
programma  cimiteriale 
halley)  
 
 

Istanza di 
parte 

Ufficio: Servizi Cimiteriali
Istruttore esecutivo 
Sig. MARZIALE Francesco 
Tel. 080.4738232 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 
 
 

 
effetto 
immediato 

Aggiornamento registro 
informatico 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari. 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
D.P.R. n. 
285/1990 
Regolament
o 
Cimiteriale 

Gestione lampade 
votive (creazione 
registro informatico, 
contratti allaccio, 
riscontro pagamenti) 

Istanza di 
parte‐ 
arrivo 

pagament
o su c/c 

Ufficio:Servizi  Cimiteriali
Istruttore esecutivo 
Sig. MARZIALE Francesco 
Tel. 080.4738232 
Istruttore Amm.o 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 
 
 

 
effetto 

immediato 
Aggiornamento registro 

informatico 
Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari. 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

D.P.R. n. 
285/1990 
Regolament
o 
Cimiteriale 

 
Provvedimenti di 
liquidazione 
Procedimento interno 

Fattura 
elettronic

a 

Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Istruttore Amm.o 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

 
gg.30 

 
 

Determina di liquidazione 
Capo Settore  VI            

Dott.ssa Maria DEBELLIS 
Tel. 080.4738231 

Email:serviziocontrattimola@
comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 
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Rilascio nulla‐osta per 
manomissioni suolo 
pubblico 
Procedimento interno 

Richiesta 
da parte 
di altro 
ufficio 

Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Istruttore Amm.o 
Dott.ssa LABALESTRA Rosa 
Tel. 080.4738235 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

gg.15   
Parere di competenza 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 

Locazione e/o acquisto  
immobili di proprietà 
comunale 

Istanza di 
parte 

Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Provvedimento
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

gg 60  Contratto di locazione/ Atto di 
alienazione/  

Registrazione trascrizione 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 

 

Determinazioni 
dirigenziali 

Disposizio
ne 

dirigente 

Ufficio: Patrimonio‐Contratti 
e Gare 
Responsabile Provvedimento
Dott.ssa DEBELLIS Maria 
Tel. 080.4738231 
e.mail:  
serviziocontrattimola@ 
comune.moladibari.ba.it 

gg. 30   
Determinazione dirigenziale 

 

Capo Settore  VI            
Dott.ssa Maria DEBELLIS 

Tel. 080.4738231 
Email:serviziocontrattimola@

comune.moladibari 

Segretario Generale           
D.ssa M.Teresa CARBONARA   

Tel. 080.4738216             
Email: segretariogenerale@ 
comune.moladibari.ba.it 
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